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A Hézirend egységes egyiittmiikodési szabalyzat tanulok, tanarok és sziildk szamara, biztositja az egyéni és
kozos tanulas lehetdségét, felelds részvételt az iskolai élet szervezésében, kulturalt szabadidds tevékenységben.
Minden tanul6, pedagdgus és sziilé szamara a tantermekben kifliggesztve, illetve az iskolai konyvtarban megta-
lalhato.
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KOTELESSEGEK:

A tanul6 kotelessége, hogy tartsa tiszteletben az intézmény vezetdinek, tanarainak, alkalmazottainak, vala-
mint tanuldtarsainak jogait és méltdsagat.

A tanuloknak tisztaban kell lenniiik azzal, hogy az iskolan kiviili, de azt érintd szobeli, irasbeli megnyilva-
nuldsaikért, cselekedeteikért is vallalni kell a felelosséget, amennyiben az az iskola, a tanuldk, a pedagogu-
sok jo hirét, becsiiletét sérti (pl. internetes kozosségi portalon).

A tanul6 kotelessége, hogy eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képessége-
inek megfelelden — tanulmanyi kotelezettségeinek.

A tanul6 kotelessége, hogy tartsa meg az iskolai tandrai €s tandran kiviili foglalkozasok rendjét. A tanitasi
orakra hozza magaval tanszereit, illetve sportfelszerelését, tajékoztato flizetét, és azt pontosan vezesse.

A tanul6 kotelessége, hogy onként vallalt feladatait az osztalykozosségben és a didkonkormanyzatban a
megadott hataridoig elvégezze.

A tanulo kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, haladéktalanul jelentse a feliigyele-
tét ellato felndttnek, ha veszélyeztetd helyzetet, illetve balesetet észlelt.

A tanulo kotelessége, hogy megdrizze, az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas sordn
hasznalt eszkdzoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit. A hanyagsagbol fakadé vagy szandékos
rongalasért személyesen felel, és kartéritésre kotelezheto.

A tanulo kotelessége, hogy az emberi egyiittélés normai szerint viselkedjen, a Hazirend eldirasait betartsa.
A tanulo kotelessége, hogy az iskolai rendezvényeken alkalomhoz ill§ viseletben részt vegyen.

A tanul6 beiratkozassal véllalja, és onmagara nézve kotelességének tekinti, hogy tanulmanyi, illetve sport-
rendezvényeken felkésziilten, elsdsorban az iskola érdekeit szem eldtt tartva, mélton képviseli az intéz-
ményt.

A tanulo kotelessége a konyvtarhasznélat rendjének betartasa, a konyvtar egyéb szabalyainak és a szdmito-
gépes nyilvantartdsnak elfogadasa, a kolcsonzott konyvek hatéridére vald visszaaddsa. A kdlcsonzott
konyv, tankdnyv megrongalodéasa vagy elvesztése esetén koteles a kart megtériteni.

A tanulo kotelessége, hogy tandran mobiltelefonjat kikapcsolt allapotban tartsa az arra kijelolt he-
lyen. A tanul6 nem folytathat a tanitasi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulas folyamatat akadalyozza,
az Orat tartd tandr munkdjat zavarja. A tanitasi ordkon a didkok szamdra audioeszkozok, mobiltelefon,
okostelefon, okosora valamint a tanitas id6tartama alatt bluetooth hangszoré és az iskolai munkat zavaro ja-
tékok hasznalata tilos. A tanulok a sajat tulajdonukban 1év6 infokommunikacids eszkozoket kikapcsolt al-
lapotban tartjak (mobiltelefon, okostelefon, okosora, tablet, laptop, audioeszk6zok, stb.) a tanitasi oran csak
a pedagogus engedélyével, illetve felszolitasara hasznalhatjak. Az iskola tulajdonét képezd infokommuni-
kacios eszkozoket a tanuldk csak a pedagdgus jelenlétében €s iranyitasaval hasznalhatjak.

A tanulo kotelessége, hogy a tornateremben és az uszodaban az eldirasoknak megfeleloen viselkedjen,
a sportszerekben okozott karokozasaért felel, szandékos rongalasaért kartéritésre kotelezheto.

A tanulo kotelessége az uszodahasznalat eldirasainak betartasa, kiillonos tekintettel a higiénés eldira-
sokra (pl.: papucs és uszosapka viselése, zuhanyozas)



TANULOI JOGOK

A tanuldnak joga van a biztonsagban és egészséges kornyezetben vald nevelkedéshez és oktatashoz; legyen
pihendido, szabadido, sportolasi, étkezési lehetosége.

A tanul6 személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szamara biz-
tositani az online bantalmazas, a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A tanulé nem vethetd ala testi fenyi-
tésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megaldzo biintetésnek vagy banasmodnak.

A tanulonak joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon, valamint joga, hogy hit- és vallasoktatasban vehessen részt.

Személyiségi jogait, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez és maganélethez valo
jogat az iskola tartsa tiszteletben. E joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat jogainak érvé-
nyesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, illetve nem zavarhatja a tanitasi orak rendjét.

Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kérelmére ingyenes vagy kedvezményes étkezésben, tan-
szerellatasban részesiiljon.

Joga, hogy napkozi otthoni, tanuldszobai ellatasban részesiiljon.
Joga, hogy valasszon a valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil.

Joga, hogy igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket és Iétesitményeket (feliigyelet mel-
lett), elozetes bejelentés alapjan (alkalomszeriien) tandran kiviili osztalyrendezvények céljabol is.

Joga, hogy rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

Joga, hogy egyéni munkarend szerint tanuljon, hogy kérje a tanorai foglalkozasokon valéd részvétel aloli
felmentését; kérje az atvételét masik, azonos vagy mas tipust nevelési-oktatasi intézménybe.

Joga, hogy kérelmére jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon
szamot tudasarol.

Ha a tanulményi kovetelmények nem teljesitése miatt a tankdteles tanulé mésodik vagy tovabbi alkalom-
mal ismétli ugyanazt az évfolyamot, lehetdsége van arra, hogy az adott tantargy(ak)bol egyéni foglalkoza-
sokon is részt vegyen.

Joga, hogy részt vegyen a diakkorok munkdjaban, kezdeményezze azok 1étrehozésat; tagja legyen iskolai,
miivelddési, mlivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas koroknek, ha a torvény masképp nem rendelkezik,
iskolan kivili tarsadalmi szervezeteknek.

Az iskola tanuldinak barmely diakk6zossége (diakkor, szakkor, fakultacios csoport, stb.) a tanulok nagyobb
csoportjanak mindsiil.

A tanul6 joga, hogy tanulmanyai sordn a pedagogiai programban ¢€s az érettségi vizsgaszabalyzatban meg-
hatarozott keretek k6zott megvalassza azokat a valaszthato tantargyakat, amelyeket tanulni kivan, valamint
ha erre lehetdség van, megvalassza a tantargyakat tanitoé pedagogust.

o Az els6 és kilencedik osztalyos tanulok, illetve sziileik a valaszthat6 tantargynak — idegen nyelv
— felvételét a beiratkozaskor sziil6i nyilatkozat alapjan irasban kérelmezik, elsé és masodsorban
rangsorolva. A felvételrdl, a csoportba sorolasrol értesitést kapnak.

o A tanarvalasztas a tanoran kiviili valaszthato foglalkozasok — szakkorok, sportfoglalkozasok —
esetén valosul meg.

o Az osztalyba €s csoportba sorolas feltétele:

= Az osztalyba €s csoportba sorolas beiratkozaskor a valaszthatd tantargyak, képzési for-
mak valasztasa alapjan jon 1étre.
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= A tanév kdzben torténd felvételnél a tanuld eldzetes nyelvtudéasa az osztalyba, csoportba
sorolas szempontja.

o A kétszintli érettségi vizsgara felkészito foglalkozasok esetén:
= A jelentkezés modja: - 10. évfolyamon aprilis 15. — majus 20. (kotelezd 2 tantargy) iras-
beli nyilatkozat, amelyet az osztalyfonok juttat el az intézmény vezet6jé-
nek/igazgatojanak.
= A moédositas lehetéségei: - csak a 11. évfolyam félévének és tanévének végén irasbeli ké-
relemmel igazgatdi engedéllyel; az uj tantargy felvétele csak sikeres osztalyozo vizsgaval
lehetséges, kimaradas esetén a felkészitd csoport nem sziinik meg.

A tanul6 joga, hogy az iskolai konyvtar szolgaltatasait téritésmentesen vegye igénybe.
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4.

A tanités ¢és az iskola rendje
Ellendrz6 €s hianyzas
Tanodran kiviili foglalkozasok

A koz0sségi szolgalat teljesitésének eljarasrendje

1. A tanitas és az iskola rendje

1.1. Minden diak iskolaba érkezésének idopontja 15 perccel az érakezdés elétt. A tanitasi orak és sziinetek

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

rendje a kovetkezd:

1. 6ra 7.55-8.40
2. ora 8.50-9.35

3. 0ra 9.50-10.35
4, 6ra 10.50-11.35
5. ora 11.55-12.35
6. ora 12.55-13.35
7. Ora 13.50-14.35
8. ora 14.35-15.20
9. ora 15.20-16.00

A tanitas 7.55-kor kezdddik.

9-13. évfolyamon 0.6ra tarthato 7.10-7.50 kozott.

A tanorak 45 percesek: 10, 15, 15, 20, 20, 15 perces sziinetekkel.

Azonos tantargyak esetén az 5-6., 6-7., 7-8. és a 8-9. 6ra a tanulok beleegyezésével 6sszevonhato.

Az 6rakezdés utan érkezo tanulok (ha indokolatlanul késtek) eldszor szobeli, majd irasbeli figyelmeztetést
kapnak. A rendszeresen ¢s indokolatlanul elkésd tanuldk esetében az osztalyfonok megteszi a sziikséges
fegyelmi intézkedéseket.

A kordbban érkezd 1-4. évfolyamosok megfeleld iddjaras esetén az udvaron, rossz id6 esetén a foldszin-
ten gylilekeznek. Feliigyeletiikr6l 7.00 — 7.30 kozott egy reggeli tigyeletes nevel gondoskodik.

Az 5-8. évfolyamosok a 2. emeleti korfolyoson, a 9-13. évfolyamosok sajat osztalytermiikben tartozkod-
nak.

Feliigyeletiikrdl egy reggeli igyeletes nevel6 gondoskodik 7.00 — 7.30 —ig.

Becsengetés utan a zsibongoban, korfolyosokon és a folyosdkon zajongani, vagy mas modon a tanitési
orakat zavarni tilos! Akiknek nincs kotelez6 foglalkozasuk, a konyvtarban vagy az e célra kijel6lt terem-
ben tartozkodhatnak.

Az 6rakozi szlinetekben az 1-4. évfolyamosok megfeleld iddjaras esetén az udvaron tartdzkodnak, rossz
1d6 esetén az els6 emeleti folyosokon és korfolyoson.

Az 5-13. évfolyamosok a sziinetekben az udvaron, az osztalytermiik eldtti folyoson, illetve a zsibongoban
tartozkodhatnak.

Az utolso tanitasi 6ra utan az 1-6. évfolyamos napkdzis tanulok a napkdzis foglalkozas helyszinére, a 7-8.
osztalyosok a tanuldszobaba mennek. A tobbiek ebéd elott, illetve utan elhagyjak az iskola éptiletét, vagy
a délutani szakkori és fakultacios oraik helyszinére mennek.

Az iskola épiiletében tanitasi orak utan csak (engedéllyel, illetve) tanari feliigyelettel tartdzkodhatnak a
tanulok.



1.10.

1.11.
1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

1.24.

Az iskolai tinnepélyeken, valamint az iskola altal szervezett rendezvényeken, tanulményi sétakon, 0Sz-
talykirandulasokon és taborokban az osztalyfonok altal ismertetett szabalyok érvényesek, melyek betarta-
sa kotelezo, azok megszegése fegyelmi intézkedéseket von maga utan.

Tanulmanyi sétara, osztalykiranduldsra legalabb két tanér vihet el egy osztalykozosséget.

Az iskolaban ¢s az iskola altal szervezett rendezvényeken tilos a dohanyzas (Elfbar, e-cigaretta is), a sze-
szesital és a kabito hatasu szerek fogyasztasa!

Az osztaly 5 perccel az ora kezdése elott mehet a szaktanteremhez, ahova a szaktanar engedélyével lehet
bemenni.

A témazar6 dolgozatok idépontjat a tanaroknak egy héttel korabban be kell jelenteniiik. Egy nap legfel-
jebb két témazar6 dolgozat irathato.

1.14.1. A tanul¢ joga, hogy a dolgozatot legkésébb 10 munkanapot — a tanar betegszabadsagat nem fi-
gyelembe véve — kovetd elsé szakoran kijavitva megkapja. (A torténelem és irodalom tantargyak
esetében a dolgozat kijavitasi hatarideje 15 munkanap.)

1.14.2. Amennyiben a tanar a hatarid6ig nem javitja ki az aktualis dolgozatot, az arra adott érdemjegyet
a didk nem koteles elfogadni — kérheti, hogy az érdemjegy a naploba ne keriiljon be.

Uj tanulasszervezési modok alkalmazasa torténik a tandrai oktatasban: tantargytombositett oktatas egyes
tanulocsoportokban, projekt- és témahét, illetve -nap.

Az altalanos iskolai tagozaton a didkok kotelessége a tisztasagi csomag hasznalata, mely a személyi higi-
énidhoz sziikséges eszkozoket tartalmazza.

A tandran kiviili foglalkozéasokra valé tanuléi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozéasok, korrepetalasok,
egyéni, fejlesztd és rehabilitacios orak, logopédiai foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tandéran kiviili
foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozasokra, korrepetalasokra, egyéni, illetve a fejlesztd és rehabilitacios orakra, 1o-
gopédiai foglalkozéasokra kotelezett tanuldkat képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok és a
szaktanarok jelolik ki, illetve azok kotelezettségét az éppen hatalyos szakértdi vélemény irja elé. A Kije-
161t tanuldk részvétele ezeken a foglalkozasokon kotelezo.

A 20/2012 (VI1II. 31.) EMMI rendelet szerint: az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti ko-
vetelményeit, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett idejét, az osztalyozd vizsgara jelentkezés maodjat és
hataridejét a hazirendben kell szabalyozni. Az osztalyozdvizsga tananyagérol, a vizsga 1dOpontjardl €s
madjarol az érintett tanuld és sziildje irasban kap tdjékoztatd levelet. Az osztalyozovizsgak tantargyan-
kénti ¢és évfolyamonkénti kovetelményeit iskolank konyvtaraban, honlapjan is ko6zz¢ tessziik pedagdgiai
programunk részeként.

Intézményiink gimnaziumi tagozatan 6, 8, 10. osztalyban belsd vizsgat szerveziink, melynek tantargyait,
témakoreit iskolank Pedagogiai programja tartalmazza. Idépontja évente a munkatervben keriil meghata-
rozasra.

Az emelt 6raszamu (idegen nyelv, miivészet) oktatasban részt vevo tanuld, aki a 9. évfolyam végén
nem éri el az emelt oraszamban tanult tantargyaban a legalabb kozepes osztalyzatot, az adott tan-
targy tanulasat a 10. évfolyamon az alapcsoportban folytathatja.

Az emelt szintli érettségire felkészitdé foglalkozasokat csak azon 10. évfolyamos tanulok vélaszthatjk,
akiknek a valasztott tantargybol legalabb kozepes osztalyzata van, illetve idegen nyelv, matematika
és a valasztott tantargy esetén a belsé vizsga eredménye legalabb jo.

A tanulok altal eldallitott szellemi, dologi érték a nevelési-oktatasi intézmény tulajdona. Ha abbdl az in-
tézmény bevételre, nyereségre tett szert, akkor az intézményi koltségek feletti rész a tanulokat illeti meg.
Ezt az SZMSZ szabalyozza.

Az intézményben szocialis tAmogatas folyositasa nem torténik.



A jogszabalyi kotelezO tdmogatason tali tdmogatasok koziil az intézményben étkezési dij mérséklésére
van mod. Az eljaras segitdje a gyermek-¢€s ifjusagvédelmi felelés. Az eljarasrendje a kovetkezo:

- A szil6 irasos kérelmet fogalmaz meg az iskola igazgatojahoz étkezési tamogatas kérésére, kéré-
sét indokolja. Leveléhez csatolja jovedelemigazoldsat. Az iskola igazgatdja ezen iratok alapjan
javaslatot tehet Kaposvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak Szocialis Irod4jahoz az érintett
tanul6 étkezési dijanak tamogatasara.

- A Szocidlis Iroda dont a tdimogatas mértékérol €s tajékoztatja az igazgatot.

- A Szocidlis Iroda tajékoztatasa alapjan az igazgatd irdsban értesiti az érintett sziilét az osztalyfo-
nokok kozremikodésével, mely a tajékoztatoba vagy a KRETA feliiletre torténé bejegyzéssel
torténik meg.

1.25. Az iskolai tankdnyvellatas felelose az intézményvezetd altal megbizott tankonyvfelelds, aki munkajat az

SZMSZ-ben foglaltak szerint végzi. A tankonyvrendelést a szakmai munkak6zosségek javaslata alapjan,
a neveldtestiilet, a didkonkormanyzat €s a sziildi munkakozosségek véleményének kikérését kovetden al-
litja Gssze.

2. Tajékoztato fiizet és hianyzas

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

A tajékoztato fiizet (1-2. évfolyam) hivatalos okmany, tanuldink minden nap kdételesek azt magukkal hoz-
ni.

A tanul6 hidnyzasat, illetve késését a tanitasi 6rdkrdl, valamint a tanéran kiviili foglalkozdsokrol igazolni
kell: a tajékoztatoban, orvosi igazolassal, kikérével, sziiléi igazolassal papir alapon vagy a KRETA felii-
letre feltoltve.

Félévente haromnapnyi (8sszesen tanévente hat nap) hianyzast a sziild (papir alapon vagy a KRETA felii-
leten) irasban igazolhat.

Harom-harom napon tal orvosi igazolas sziikséges, amelyet a hidnyzast kovetd egy héten beliil kotelezo
bemutatni az osztalyfénoknek.

Rendkiviili esetben a sziil6k személyesen vagy irasban kérhetnek eldzetes tdvolmaradasi engedélyt. Az
engedély megadésarol 6t nap erejéig az osztalyfonok, ezen feliil az igazgatd dont.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen egy adott tantargybol a
tanitasi orak 30 szazalékat meghaladja, a tanitasi év végén nem osztalyozhato, kivéve, ha a nevelOtestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen. A nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagad-
hatja meg, ha az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja a hlisz tanorat, €s az iskola eleget tett az érte-
sitési kotelezettségének. Ha a tanulo a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismét-
I1éssel folytathatja. Ha a tanuldé mulasztasainak szdma mar az elsd félév végére meghaladja a meghataro-
zott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell
tennie.

Tanulmanyi vagy sportverseny esetén:
2.7.1. Orszéagos kozépiskolai tanulmanyi versenyek

e Iskolai forduld: igazolt a verseny napja

e Maisodik forduld: a verseny eldtti tanitdsi nap és a verseny napja, amennyiben ezek tanitasi
napok

e Dont6: a verseny el6tti 4 tanitasi nap €s a verseny napja, amennyiben ezek tanitasi napok

2.7.2. Egyéb orszagos és regionalis versenyek

e Iskolai fordulo: déleldtti verseny esetén: két oraval a verseny kezdete elétt mehet el a ver-
senyz0 a tanitasi orakrol, délutani verseny esetén: az 5. 6ra utan igazolt a hianyzasa
e Ha van masodik fordulo, akkor: a verseny napja igazolt, feltéve, ha tanitasi napra esik
e Donto:
e ha volt el6z6 forduld, akkor a verseny el6tti tanitasi nap €s a verseny napja igazolt, ha tani-
tasi napra esik



2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

e cgyébként a verseny napja igazolt, ha az tanitasi napra esik
2.7.3. Megyei versenyek

e Iskolai forduld: délel6tti verseny esetén: két oraval a verseny kezdete elétt mehet el a ver-
senyz0 a tanitasi 6rakrol, délutani verseny esetén: az 5. 6ra utan igazolt a hidnyzésa
e megyei fordulo: a verseny napja igazolt, ha tanitasi napra esik

2.7.4. Sportverseny esetén:

e Egész napos vagy délel6tti verseny esetén a sportverseny napja igazolt mulasztas.

e D¢lutan vagy 12.00 orakor kezdddd verseny esetén a tanuld az elsé harom tanitasi 6ran kote-
les részt venni.

e Ha jegyzOként vagy segitéként (személyét el6zetesen egyeztetni kell az igazgatohelyettesek-
kel) vesz részt a versenyen, akkor a hianyzasa igazolt.

Nyilt nap:

A 8. és 12., illetve 13. évfolyamos tanuld tovabbtanulasa érdekében igazoltan két nyilt napon vehet részt
oly mddon, hogy osztalyfénokével egyezteti az idépontot €s megnevezi a nyilt napot szervezd oktatasi in-
tézményt, amelyet meglatogatni kivan. A nyilt napon valé részvételt rogziteni kell a naploban, és ezt a hi-
anyzast is figyelembe kell venni a hidnyzasok 0sszesitésénél. Tovabbi nyilt napon csak sziildi kikérdvel (a
harom nap terhére) vehet részt.

Elérehozott érettségi vizsga, nyelvvizsga esetén:

2.9.1. Nyelvvizsga: Kozép- vagy fels6foku nyelvvizsga esetén a tanuld kérésére maximum 2 tanitasi
nap adhato nyelvenként. A nyelvvizsga napjat a sziil6 irashan el6zetesen igazolja.

2.9.2. Elérehozott érettségi vizsga: A vizsga napja és a vizsgat megeldz0 nap, amennyiben az tanitasi
nap.

Iskolan kiviili szervezet kikéréjével a hianyzas igazoltnak szamit.

A versenyek, vizsgak napja nem szamit a hianyzasok 0sszesitésénél, a felkésziilésre fordithatd napokat fi-
gyelembe kell venni a hidnyzasok dsszesitésénél. Minden esetben a szaktanar tajékoztatja az osztalyfono-
kot a felkészitésre, felkésziilésre fordithatdé napok szdmérél (amennyiben indokoltnak tarja) és datumardl,
valamint a verseny idétartamarol.

A tanul6 6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridon — az iskolaba valo visszaérkezést kdvetd
egy héten, 6t munkanapon — beliil nem igazolja a tdvolmaradasat.

Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi 6rarol, az orat tartd neveld a késés tényét, idejét bejegyzi a naplo-
ba. Azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindésiil, az osztalyfonok donti el. Tobb késés esetén
a késések idejét ossze kell adni. Ha az eléri a 45 percet, egy tanitasi orarol torténd hianyzasnak mindsiil.

Eljarasok igazolatlan hianyzasok esetén:

e 1-3 ora igazolatlan hianyzas esetén: osztalyfonoki figyelmeztetés és magatartasbol legfeljebb jo mi-
nosités
e 4-6 6raigazolatlan hianyzas esetén: osztalyfonoki intés és magatartasbol legfeljebb valtozo mindsités
e 7-14 ora igazolatlan hidnyzas esetén: igazgatoi megrovas és magatartasbol rossz mindsités
e 14 6ranal tobb igazolatlan hidnyzas esetén fegyelmi eljaras
A tanoran kiviili foglalkozasrol valé tavolmaradast is igazolni kell. Az ismételten igazolatlanul mulaszto

tanulo az igazgato engedélyével a foglalkozasrol kizarhatd. A kizarés aldl kivételt képeznek a fejlesztd és
rehabilitacios orak, logopédiai foglalkozasok, melyekre a tandrak igazolasanak rendje érvényes.

Hianyzas esetén a tanulonak az elmaradt tandrak anyagat is meg kell ismernie. Ebben kérheti az osztaly-
tarsak és a pedagogus segitségét. A hianyzo6 hazi feladatot a kovetkezd orara potolnia kell.



2.16. Ha a tanul6 az iskola képviselete miatt (versenyek, rendezvények) nem tudott felkésziilni a kovetkezd

napra, kérheti a szamonkérés aloli mentesitését.

3. A tanoran kiviili foglalkozasok

Az intézmény 16.00 6raig szabadon valaszthatd foglalkozasokat szervez a didkoknak. A sziilok errél minden
tanév elején az igazgatonak cimzett kérvényben elkérhetik gyermekiiket. Az engedélyt az intézmény igazgatoja
irasban kozli a csaladokkal.

A tanoran kiviili foglalkozasokra (szakkor, sportkori foglalkozés, tanuldészoba, napkozi) valo tanuloi jelentkezés
— a felzarkoztato, a fejleszt6 és rehabilitacios orak és logopédiai foglalkozasok kivételével — onkéntes. A jelent-
kezés a tanév elején torténik, és egy tanévre szOl. A tanoran kiviili foglalkozasokon valo részvétel a jelentkezés
utan kotelez0O, az onnan torténd tavolmaradast igazolni kell.

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.
3.7.

A napkozi munkarendje
3.1.1. Idébeosztas

e 11.35 - ebédelés folyamatosan az étkezési rend szerint
e 14.00 —16.00 - iranyitott szabadidds programok, tandra, uzsonnazas
e also tagozaton: altaldban14.30-15.30 a tanora ideje
o felsd és gimnaziumi tagozaton: altalaban 14.00-15.30 a tanora ideje
e A tandran kiviili foglalkozasok tervezésekor ezt figyelembe kell venni.
e 16.00 — 18.00 — iranyitott szabadidds programok, illetve gyermekfeliigyelet

3.1.2. A nem napkdzis tanuldk 11.35-t8l ebédelhetnek az ebédldéi rendnek megfelelden. Ebédelni
14.15-ig lehet.

3.1.3. Az étkezési téritési dijakat havonta kell fizetni (Személyesen vagy utalassal) meghatarozott na-
pokon.

3.1.4. A GESZ az igénybe nem vett (betegség vagy egyéb ok miatt) étkezésekre eldre befizetett dijat
tulfizetésként a kovetkez6 honapra elszamolja, vagy ha ez nem lehetséges, akkor a sziilonek vis--
Szajuttatja, ha az étkezést a sziil6 vagy a tanul6 lemondja.

Az iskola linnepélyein (tanévnyitd, oktober 23., marcius 15., szalagavato, ballagas, tanévzaro) tinnepi
viselet kotelezo.

¢ lanyoknak: fehér bluz, sotét szoknya vagy nadrag, iinnepi cipo;

o fitknak: fehér ing, sotét nadrag, iinnepi cipo.
Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények eldkészitésében, lebonyolitasaban, lezarasaban a rendez-

vény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell miikddnitik. A tanodran kiviili iskolai
rendezvényekért felelds tanulokozosségeket az iskolai munkaterv tartalmazza.

A tanév soran megrendezésre keriild témahetek, projektek tandran kiviili rendezvényein vald részvétel
onkéntes.

A rendezvények nem zavarhatjadk meg a napkozis csoportokban maradd didkok nyugodt tanulasat.
A hosszabb programokon pihendidé biztositott a diakoknak.
Kirandulas
3.7.1. Az iskola nevel6i a nevelomunka eldsegitése céljabol az osztalyok szamara kirandulast szervez-

hetnek. A tanuldk részvétele a kiranduldson 6nkéntes, a felmeriilé koltségeket a sziiloknek kell fe-
dezniiik.

3.7.2. Egy-egy tantargy néhany témdjanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a kiilon-
féle kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos latogatasok. A

tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon - ha az tanitasi id6n kiviil esik €s koltségekkel jar —
onkéntes. A felmeriil6 koltségeket a sziiloknek kell fedeznitik.
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3.7.3. A szabadidd hasznos ¢és kulturalt eltoltésére kivanja a nevelOtestiilet a tanulokat azzal felkészite-
ni, hogy a felmeriilé igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds
programokat szervez (tardk, kirandulasok, tdborok, szinhaz- és muzeumlatogatasok, klubdéluta-
nok, tdncos rendezvények, stb.). A tanulok részvétele a szabadidds rendezvényeken onkéntes, a
felmertiil6 koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

4. A kozosségi szolgalat teljesitésének eljarasrendje

A rendes irasbeli érettségi vizsga megkezdésének feltétele 2016-t61 Gtven ora kozosségi szolgalat elvég-
zésének igazolasa. A kozOsségi szolgalat keretei kozott az egészségligyi, szocialis €s jotékonysagi, oktata-
si, kulturalis és kozosségi, kornyezet- és természetvédelemi, katasztréfavédelmi, 6vodas koru, sajatos ne-
velési igényli gyermekekkel, tanulokkal, idés emberekkel k6zos sport- €s szabadidd teriiletén folytathato
tevékenység.

Iskolank a 9-11. évfolyamos tanuldi szamara lehetoség szerint, harom tanévre elosztva szervezi meg,
vagy biztosit idOkeretet a legaldbb 6tven oras kozosségi szolgalat teljesitésére, amelytdl azonban indokolt
esetben a sziil6 kérésére el lehet térni.

e Egy tanévre vonatkozdan az iskola az éves munkatervében hatdrozza meg, hogy milyen tevékenységi
korben szervez kozosségi szolgalatot a didkjai szdmara.

e Az iskolan kiviili kiils6 szervezet bevonasakor az iskola és a szervezet az egyiittmiikodésérél megal-
lapodast kot, amely tartalmazza a megallapodast alair6 felek adatain és vallalt kotelezettségein tal a fog-
lalkoztatas id6tartamat, a mentor nevét és feladatkorét.

e A programok megvalosulésat, a szervezési feladatok ellatasat az igazgato altal kijelolt pedagogus —
koordinator — segiti.

o A kozosségi szolgalat dokumentalasanak kotelezo elemeként a tanuldnak kdzosségi szolgalati jelent-
kezési lapot kell kitoltenie, amely tartalmazza a kzosségi szolgalatra valo jelentkezés tényét, a megvalo-
sitas tervezett helyét és idejét, valamint a sziil6 egyetért6 nyilatkozatat.

o A koOzosségi szolgalat sordn a tanulo kozosségi szolgalati naplot vezet, amelyben rogziti, hogy mikor,
hol, milyen id6keretben és milyen tevékenységet folytatott.

o A kozosségi szolgalatot a tanév elején osztalyfonoki ora keretében egy felkészitd ora vezeti be.

e A tanév végén osztalyfondki ora keretében a tanuld beszamol (irdsban és/vagy szdban) a kozosségi
szolgalat soran szerzett tapasztalatirdl (6sszegzd ora).

e  Anaploban (KRETA), a bizonyitvanyban és a torzslapon az osztalyfénok dokumentalja a kozosségi
szolgalat teljesitését, az iskola pedig a kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolast allit ki két példanyban,
amelybdl egy példany a tanulonal, egy pedig az intézménynél marad.

o A koz0sségi munka végzésének idokeretérdl a 2005. évi LXXXVIIL torvény 5. §-a rendelkezik.

o Aziskola a kdzdsségi szolgalattal kapcsolatos dokumentumok kezelését az iskola Iratkezelési sza-
balyzataban rogziti.

10



A HELYISEG- ES TERULETHASZNALAT SZABALYAI

A tanul6 tanitasi 1d6 alatt az iskola épiiletét csak a sziilé személyes vagy irasbeli kérésére, az osztalyfonoke
(tavolléte esetén az igazgatd vagy igazgatOhelyettes) vagy a részére oOrat tartd szaktanar engedélyével
hagyhatja el kilép6 kartya alkalmazasaval.

Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban — az iskolabdl valo tavozasra az igazgatd vagy az igazgatdhe-
lyettes adhat engedélyt.

A tanuldk az iskola 1étesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével hasznalhatjak. Ez alol
felmentést csak az iskola igazgatoja adhat. A tanuldok az iskola épiiletét tanitasi id6 alatt csak indokolt eset-
ben (engedéllyel — kilépd kartya) hagyhatjak el.

A tanari folyoson és a tanari szobakban tanul6 csak indokolt esetben tartozkodhat, a tanari szobakban csak
neveld jelenlétében.

Az iskola helyiségeit (szaktantermek, tornatermek, ebédld, konyvtar, uszoda) mindenki az ott kifiiggesztett
eldirasoknak megfelelden koteles hasznalni.

A baleset- és tiizvédelmi eléirasok mindenki szamara kotelez6é érvényliek. A balesetet azonnal jelenteni
kell a szaktanarnak, osztalyfénoknek, illetve a kdzelben tartézkodé neveldnek, felnéttnek.

Mindenki kotelessége, hogy az iskola épiiletének, termeinek, mellékhelyiségeinek tisztasagara tigyeljen, a
berendezés épségére vigydzzon. A tanul6 az iskola berendezési targyaiért rongalas estében anyagi felelés-
séggel tartozik. A szdndékos rongalast elkovetett tanuld koteles a megrongalt targyat, eszkozt, nyildszarot,
falfeliiletet eredeti allapotaba visszaallitani, vagy azzal azonos értékili potlassal helyrehozni, a kart megtéri-
teni.

A hetesek feladatai:

e  szamba venni a hidnyzokat,

e  jelenteni a tanéarnak,

e szelldztetni €s biztositani az 6rakezdés feltételeit (tiszta tabla, kréta),

e  haabecsengetés utan 10 perccel sem érkezik tanar az Orara, sz6l az igazgatohelyettesnek,

e  atanteremben észlelt rongalast jelzi az osztalyfdnoknek,

e  gondoskodik az utolso tanitasi ora utan az osztalyterem rendbetételérdl (villany, ablak, tabla, szék).

e gondoskodik- az utolsé orat tartd pedagdgussal egyiitt — a tanterem tisztasagarol és rendjérdl (sze-
mét Osszeszedése, villany lekapcsolasa, tabla letorlése, ablakok zaréasa).

8. A tanul6 az iskolaba csak a tanulashoz sziikséges dolgot hozzon!

A tandran, vagy tanoran kiviili rendezvényen bemutatasra szant szemléltetd eszkozt, targyi gylijtémunkat a ta-
nul6 hozhat az iskoldba, de errdl a szaktanarat, vagy osztalyfonokét a tanitasi nap megkezdése eldtt tajékoztat-
nia kell. A szaktanar, illetve az osztalyfonok dont a behozott eszkoz, targy tarolasarol.

A torvény altal tiltott jelképek iskolaba hozatala, rajzolésa tilos.

Az intézményben kozponti értékmegdrzési lehetdség nincs, ezért az oktatashoz nem sziikséges eszkozokért az
iskola felelsséget nem vallal.

9. Tilos a tanitas ideje alatt (7.30 - 16.45) mobiltelefonnal vagy mas arra alkalmas eszkozzel képet készi-
teni, hangfelvételt rogziteni, videot felvenni. Mobiltelefon illetve az egyéb digitalis, infokommunikacios esz-
koz tanorakon és egyéb foglalkozasokon mindenkor a pedagogus utasitasainak megfelel6 médon, maso-
kat nem zavarva, oktatasi illetve nevelési célra hasznalhato.

10. Tilos olyan eszkozoket behozni, amelyek az iskola tanuldinak és dolgozoinak testi épségét veszélyez-

tetik, pl. sziro, vagé stb. eszkozok.
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ERDEKKEPVISELET, VELEMENYEZESI JOG, PANASZKEZELES

A tanul6 joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz. Tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

Jogai megsértése esetén jogszabalyban meghatarozottak szerint eljarast inditson, tovabba igénybe vegye a
nyilvanossagot.

Személyesen vagy képviseldi utjan jogszabalyban meghatarozottak szerint részt vegyen az érdekeit érintd
dontések meghozataldban, a nevelési-oktatasi intézmény iranyitasaban.

Joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon:

e Vvéleménvt nvyilvanitson

¢ minden kérdésrol
% az 6t nevel6 pedagdgus munkajarol
¢ az iskola mikodésérol

e tijékoztatast kapjon

s személyét érint6 kérdésekrol
¢ tanulmanyait érint6 kérdésekrol

e javaslatot teqyen, és kérdést intézzen

+ az iskola vezetOihez
K/

¢ az iskola pedagogusaihoz
% az iskolaszékhez

Joga, hogy javaslataira és kérdéseire a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil (az iskolaszéktdl a har-
minc napot kovet6 elsé iilésén) érdemi valaszt kapjon.

Joga, hogy valaszto és valaszthato legyen a diakképviseletbe (diakonkormanyzatba).

Joga, hogy a didkdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve a torvényben meghatarozottak
szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

A tanulé a tanulmanyi eredményérél, magatartisardl és szorgalmarél az e-naplon (KRETA) keresztiil is
tajékozodhat. A tanuldi hozzaférés modja — felhasznalonév: a gyermek oktatdsi azonositdja, jelszo: a
gyermeke sziiletési éve, honapja és napja (egybeirva vagy kotéjellel). A sziiloknek a sziil6i hozzaférést az
év elején az osztalyfondk adja, év kozben pedig a rendszergazdatol kérhetd a fiok elérése, megtjitasa.
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A TANULO JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

Azt a tanul6t, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedden végzi, aki kitartd szorgalmat vagy
példamutatd kozosségi magatartast tanusit, illetve hozzéjarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez €s novelé-
s¢hez, az iskola dicséretben részesiti, jutalmazza.

o Az egész tanévben kiemelkedé munkat végz6 tanuld tanulmanyi dicséretét a bizonyitvanyba be kell vezetni.
Ezek a tanulok a tanév végén konyvvel és oklevéllel jutalmazhatok.

O Az a tanuld, akinek intézményi szinten is kiemelkedd a teljesitménye (pl. tanulményi versenyek gydztese,
kitlin6 tanul6 és kiemelkedd magatartasu, szorgalmu stb.), jutalmat a tanévzaro tinnepélyen az iskola k6zos-
sége el6tt nyilvanosan veszi at.

o Kitné tanuld: az a tanuld, aki 5-8. illetve 9-13. évfolyam minden tanévének végén Kkitlind tanulmanyi
eredményt ér el, megkapja a ,,Kaposvari Csokonai Vitéz Mihaly Altalanos Iskola, Gimnazium és Szakgim-
nazium kitind tanuldja” cimet, melyet plakettel és oklevéllel jutalmazunk a ballagési illetve a tanévzaré iin-
nepélyen.

o Kivalo sportolo: az a tanul9, aki az intézményiink szineiben 5-8. illetve 9-13. évfolyam soran orszagos 1-20.
helyezést ér el, megkapja a , Kaposvari Csokonai Vitéz Mihaly Altalanos Iskola, Gimnazium és Szakgim-
nazium kivald sportoldja” cimet, melyet plakettel és oklevéllel jutalmazunk a ballagasi illetve a tanévzard
iinnepélyen.

o Kivaldo miivész: az a tanuld, aki az intézménylink szineiben 5-8. illetve 9-13. évfolyam soran orszagos ren-
dezvényeken, palyazatokon legalabb bronz mindsitést szerez, megkapja a ,,Kaposvari Csokonai Vitéz Mi-
haly Altalanos Iskola, Gimnazium és Szakgimnazium kivalé miivésze” cimet, melyet plakettel és oklevéllel
jutalmazunk a ballagasi illetve a tanévzard tinnepélyen.

o Jo tanuld, j6 sportold: az a tanuld, aki az adott tanitdsi évben jo tanulmanyi eredményt ér el (legalabb 4,00
tanulmanyi atlag) és eredményesen szerepelt sportversenyeken (MDSZ, Magyar Bajnoksag, tornak, kupak),
melyet kdnyvvel és oklevéllel jutalmazunk a tanévzar6 tinnepélyen.

O A jutalmak odaitélésérdl az osztalykdzosség, az osztalyfonok, a szaktanar javaslata alapjan a neveldtestiilet
dont az osztalyozo értekezleten.

A tanulok sport-, milvészeti vagy tanulmanyi versenyeken valo részvételérdl, az ott elért eredményeikr6l a hon-
lapon, faliGjsagon is értesiil az iskola tanulokozossége és neveldtestiilete.

ELISMERESEK

Forma Ki adhatja? Miért?
szaktanari dicsé- | az adott targyat Ha a tanulo:
ret tanito pedagogus

- folyamatosan kivaloan teljesit (csak jeles osztalyzatai vannak)

- jOl szerepel iskolai és iskolan kiviili vetélkedokon, versenyeken, pa-
lyazatokon, stb.

- gyljtdmunkaért

- aszertari anyag gyarapitasaért

napkozi vezetdi | napkozis neveld Ha a délutani foglalkozasokon a tanul6 szorgalma és magatartasa pél-
dicséret damutato, s mindez a tantargyi eredményeiben is tiikr6zédik. Ha jol sze-
repel a napkdzis neveldk altal iranyitott iskolai €s iskolan kiviili vetélke-
dokon, versenyeken, palyazatokon. Ha gytijtdmunkat végez.

Adhat6 a tanulonak:
- az osztalyért végzett kozosségi munkaért (pl. barmilyen gylijtémun-
ka, palyazat, értékgyarapitas),

osztalyfonoki osztalyfonok
dicséret
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- iskolai és iskolan kiviili rendezvényeken, linnepségeken vald szerep-
lésért,
- példamutatdo magatartasért, kiemelkedd tanulmanyi munkaért.

DOK DOK vezetd Adhato6 a tanulonak:
dicséret, plakett - az iskolai programok szervezésében és rendezésében nyujtott mun-
kaért,
- aziskola rendezvényein valo szereplésért,
- koz0sségi munkaért.
igazgatoi igazgatd Adhat6 a tanulonak:
dicséret - az iskola falain beliil vagy azon kiviil elért kiemelkedd teljesitmé-
nyek esetében, melyek kivétel nélkiil az intézmény jé hirnevének
erGsitését szolgaljak,
- amennyiben az iskola pedagogusa javaslatara indoklassal torténik
nevelGtestiileti | neveldtestiilet Adhat6 a tanulonak:
dicséret

- példamutaté magatartasért és szorgalomért,
- minden tantargybdl kimagasloan dicséretes (kivald) tanulmanyi
eredményeért.

Adhat6 tanuldcsoportnak (osztalynak, csapatnak, alkalmi kozosségnek,
stb.), ha

- azok az iskola falain beliil vagy azon kiviil kiemelkedd teljesitményt
értek el, melyek kivétel nélkiil az intézmény jo hirének gazdagitasat
szolgaltak.
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FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ES BUNTETESEK FORMAI ES
ALKALMAZASANAK ELVEI

Ha a tanul6 a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos kotelezettségeit, illetve az iskola Hazirendjének rendelkezéseit
szandékosan vagy gondatlansagbdl megszegi, vagy az intézménynek szandékosan anyagi kart okoz, fegyelme-
z0 intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesitheto.

Fegyelmez6 intézkedésnek akkor van helye, ha a tanuld magatartasa zavardan hat a kérnyezetére, ha hatraltatja
a tanul6tarsainak vagy a tandrnak a munkajat, ha megsérti az egyiittélés szabalyait, ha az egyes tanitasi ordkat
rendszerteleniil latogatja, ha vallalt kotelezettségeit nem teljesiti.

Kiilonosen sulyos megitélés ala esik:
» az agresszio, az iskolai erészak (a masik tanuld6 megverése, bantalmazasa, er6szakos megalazasa),

> oOnmaga és masok egészségét veszélyezteto magatartas (alkohol fogyasztasa, dohanyzas, kabitoszer,
birtoklasa, tovabbadasa, arusitasa vagy fogyasztasa),

» az iskola alkalmazottaival szemben tanusitott tiszteletlen magatartas

A\

okiratok (pl.: tajékoztaté fiizet, bizonyitvany, sziil6i igazolasok, kilépdk, stb.) hamisitasa

» az iskoléan kiviili kozosségi programokon, kiilfoldi és belfoldi utakon az osztaly vagy a csoport enge-
dély nélkiili elhagyasa (az eset sulyossaganak figyelembevételével),

» az iskolaban tanusitott megbotrankoztaté viselkedés,

» szandékos karokozas masnak vagy az intézménynek.

,Ha tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fe-
gyelmi biintetésben részesithetd” Koznevelési torvény 58.§ (3)-(14)

Ennek értelmében fegyelmi biintetés lehet:

O megrovas

szigorli megrovas

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetdleg megvonasa.
athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba

eltiltas a tanév folytatasatol

o kizaras az iskolabol

000D

A feleldsségre vonasi eljaras modjara és formajara nézve a 20/2012 (VI11. 31.) EMMI rendelet és a Koznevelési
torvény rendelkezései iranyadoak.

A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziilgje a magasabb jogszabalyokban eldirt mo-
don és mértékben kartéritése kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a koriilmények figyelembe vételével az
iskola igazgatoja hatarozza meg a 20/2012 (VI1II. 31.) EMMI rendelet 61.§ és a Koznevelési torvény 59.§ alap-
jan.

Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytol indokolt esetben a vétség
sulyatol fiiggéen el lehet térni.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.
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BUNTETESEK

Forma

Ki adhatja?

Miért?

szaktanari fi-
gyelmeztetés

az adott targyat
tanité pedagogus

Ha a tanulo:

- sorozatosan hianyos felszereléssel, tartosan fegyelmezetlen magatar-
tasaval zavarja az 6ra menetét,

- tobb alkalommal késve érkezik az 6rara,

- megtagadja a munkat.

napkdozis neveldi
figyelmeztetés

napkozis neveld

Ha a tanulé:
- atandran illetve a tandran kiviili foglalkozasokon tanusitott zavard
¢s fegyelmezetlen magatartas miatt.

osztalyfonoki osztalyfénok Ha a tanulo:
figyelmeztetés - veszélyezteti tarsa testi épségét, verekszik,
- rongalja az iskola felszereléseit (padok, székek firkalasa),
- karomkodik,
- sorozatosan elkésik az iskolabol, igazolatlan oraért,
- a tajékoztatd fiizetét nem hozza magaval, hanyagul vezeti, illetve
elvesziti.
osztalyfonoki osztalyfonok Ha a tanulé:
intd, rovod - osztalyfonoki figyelmeztetése ellenére nem valtoztat viselkedésén,
visszaesdmodon elkdveti ugyanazt a hibat,
- mas személy tulajdonat képez6 értéktargyat vagy taneszkozt eltulaj-
donitja.
igazgatoi fi- igazgatd Ha a tanul6:
gyelmeztetés - jelentds anyagi kart okoz az iskola felszerelésének rongalasaval,
- aziskola dolgozodival szemben tiszteletlen magatartast tanusit,
- rendszeresen igazolatlanul hidnyzik, osztalyféndke, szaktanara a
biintetésnek erre a forméjara javaslatot tesz,
- dokumentumot hamisit.
igazgatoi intd igazgato Ha a tanul6:
- az igazgatdi figyelmeztetés ellenére sem valtoztat viselkedésén, vis--
szaes® modon elkdveti ugyanazt a hibat.
- osztalyfénoke, szaktanara a biintetésnek erre a forméjara javaslatot
tesz.
igazgatdi meQg- |igazgatd Ha a tanul6:
rovas - iskolai kotelességeit vétkesen, sulyosan megszegi, viselkedésével
veszélyezteti tarsai és a kozosségi moralis allapotat,
- megsérti a tanar jogait (tanitashoz valo jog, személyiségi jog),
- aziskola jo hirén ejt csorbat.
athelyezés ma- |neveldtestiilet ja- | Ha a tanulo:

sik osztalyba

vaslatara az igaz-
gatd

- az igazgatdi megrovas ellenére sem hajlandé viselkedését megval-
toztatni, tovabbra is fennall személyének a kozosségre gyakorolt
rombol¢6 hatésa.

athelyezés egy
masik altalanos
iskolaba

neveldtestiilet ja-
vaslatara az igaz-
gatd

Ha a tanul6 athelyezését
- a nevelGtestiilet és/vagy az Iskolaszék kezdeményezi alapos és
részletes indoklassal alatdmasztott érveléssel irasban,
- fegyelmi eljaras végén jogerds fegyelmi hatarozattal.
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ZARADEK

Jelen Hazirend hatalyba 1épésének idépontja: 2023. szeptember 1.
Jelen Hazirend visszavonasig érvényes.
A Hézirend modositasat mindegyik fél barmely idopontban kezdeményezheti.

Az iskolai Hazirendet a nevel6testiilet fogadja el a Didkdnkorményzat, az Intézményi Tanacs és a sziil6i szer-
vezet (SZM, Iskolaszék) véleményének kikérése utan.

A mindenki altal elfogadott Hazirendet az érintett felek aldirasukkal hitelesitik.

Kaposvar, 2023. szeptember 1.

Iskolaszék elnoke Intézményi tanacs elndke

A Kaposviri Tankeriileti Kézpont a Kaposvari Csokonai Vitéz Mihaly Altalanos Iskola, Gimnazium és
Szakgimnédzium fenntartéja a Hazirend tartalmat jovahagyja azzal, hogy a benne talalhato tobbletkGtelezettsé-
gek tekintetében, annak felmertilésekor, kotelezettségvallalasi igény benytjtasa utan dont.

JOVANAZYLA: ..o tankeriileti igazgatd a fenntartdé (Kaposvari Tanker-
iileti Kozpont) részérdl.
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A KAPOSVARI CSOKONAI VITEZ MIHALY ALTALANOS ISKOLA,
GIMNAZIUM ES SZAKGIMNAZIUM PANASZKEZELESI RENDJE

A panaszkezelési eljaras folyamatabraja:

1 START )

A\ 4

. szint
1. Panasz
Y Nem jogos
2. A panasz jogossaganak vizsgala- 199 *
t
a Az osztalyfénok tisztazza az iigyet a pana-
Jogos szossal
3. Az osztalyfdnok egyeztet az
érintettel Az egyeztetés eredményes
v A 2
A probléma megnyugtatéan lezarult
4. Panasz leirasa P onvee II. szint
v
5. Az igazgat6 egyeztet a pana-
szossal (megallapodas)
\4 . .
Az egyeztetés eredményes
6. Az egyeztetést, megallapodést irasban Sl y *
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat A probléma megnyugtatoan
Tiirelmi idé sziik- lezarult, rogzités, feliegyzés
séges
1 hénap Igen
malva? ¢
A probléma megnyugtatdéan megol-
dédott; rogzitése feljegyzésben
7. Probléma fennall, panasz jelentése a lll. szint

fenntarto felé

A 4
8. Az iskola igazgatoja a fenntartd bevonasaval vizsgalja a panaszt; kozos
javaslat a probléma kezelésére

v
9. Egyeztetés a panaszossal, megallapodas
irasban rogzitése

A probléma megnyugtatéan
lezarult, régzités, feljegyzés

.

A\ 4
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Célja:

hogy a tanulot érintd problémakat, vitdkat a legkordbbi id6pontban, a legmegfeleldbb szinten lehessen fel-
oldani vagy megoldani.

l. szint

1.
2.

3.

A panaszos a problémajaval az osztalyfonokhoz fordul.
Az osztalyfonok 3 napon beliil megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor tisztaz-
za az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma meg-
nyugtatoan lezarul.

Il. szint

4.

5.
6.

Abban az esetben, ha az osztalyféndk nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti a panaszt az igazgatd
fele.

Az igazgato 3 napon beliil egyeztet a panaszossal.
Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek irdsban rogzitik €s elfogadjak az abban foglalta-

kat, igy az egyeztetés eredményes. Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi id6 sziikséges, 1 honap
id6tartam utdn az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

I11. szint

7.
8.

9.

Ha a probléma ezek utdn is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntart6 felé.

Az iskola igazgatoja a fenntartd bevondsaval 15 napon beliill megvizsgalja a panaszt, kdz0s javaslatot tesz-
nek a probléma kezelésére.

A fenntart6 egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.

A folyamat gazddja az igazgatohelyettes, aki a tanév végén ellendrzi a panaszkezelés folyamatat, 0sszegzi a

tapasztalatokat. Ha sziikséges, elvégzi a korrekciot az adott 1€pésnél, és elkésziti a beszamolojat az éves értéke-
1éshez.
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FELELOSSEGEK ES HATASKOROK

Felelos Erintett Informalt
2. | Osztalyfénok A panasz alanya Panaszos/képviseldje
3. | Osztalyfénok A panasz alanya Panaszos/képviseldje
4, | Osztalyfonok Panaszos/képviseldje Igazgato
5. |Igazgatd Panaszos/képviseldje Osztalyfonok
6. |Igazgatd Panaszos/képviseldje Osztalyfonok
A DOKUMENTUMOK ES BIZONYLATOK RENDJE
A bizonylat | Kitolté /| Megdérzési Megoérzési | Masolatot kap
megnevezése készitoé hely idé
6-7. |Jegyzokonyv Iskolatitkar | Iktato 5év Panaszos képviseldje
9. Feljegyzés Fenntartd | Iktato 5¢év Panaszos képviseldje
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A KAPOSVARI CSOKONAI VITEZ MIHALY ALTALANOS ISKOLA,
GIMNAZIUM ES SZAKGIMNAZIUM SORSOLASI ELJARASRENDJE

1. A sorsoléas lebonyolitasdnak jogszabalyi hatterét a 2011. évi CXC koznevelési torvény, ill. a 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérodl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol 24. § (6) és (7) rendelkezéseire biztositjak.

2. A 1. osztalyosok beiratkozasat kovetden két munkanapon beliil 6sszesitésre kertil, hogy mely csoportba
tartozok kozott nem tudja teljesiteni az intézmény a felvételi, atvételi kérelmet helyhiany miatt.

3. Az 0sszesitést kovetden két munkanapon beliil az intézmény igazgatoja az igazgatohelyetteseivel egyez-
tetd megbeszélést tart. A megbeszé€lés témaja a felvételi kérelmet kérd tanulok adatainak attekintése,
elemzése.

4. Az egyeztetést kdveté munkanapon az igazgato értesiti a megyekdzponti tankeriilet igazgatojat, kérve a
hivatalos — kozjegyz6 altal feliigyelt — sorsolas megszervezését.

5. A sorsolas helyét, idejét, a feliigyeld kozjegyz6t a megyekozponti tankeriilet igazgatdja jeloli ki. A sor-
solason részt vesznek a felvételi, atvételi kérelmet benyujtok torvényes képviseldi, az igazgatod, a megye
kozponti tankeriilet igazgatoja vagy az altala képviseleti joggal megbizott hatosdgi személy.

6. A sorsolas idOpontjarol az érintetteket hivatalos postai kiildeményben az igazgat6 értesiti ki.
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A KAPOSVARI CSOKONAI VITEZ MIHALY ALTALANOS ISKOLA,

GIMNAZIUM ES SZAKGIMNAZIUM JARVANYUGYI
ELJARASRENDJE

w

N o gk

Altalanos informaciok:

Intézménylinkbe csak tanuloink, dolgozoink, indokolt esetben hivatalos iigyet intéz6 latogatok, valamint
a tanitasi gyakorlatokra érkezd egyetemi hallgatok és oktatok 1éphetnek be. Belépéskor kézfertdtlenités,
tovabba a 1,5 méteres tavolsagtartas kotelezo.

A folyoson, kozosségi terekben lehetdség szerinti 1,5 méteres tavolsag tartasa.

A tanorakon ¢és az osztalytermeken kiviil az épiiletben NEM kételezd a szajat és orrot eltakaré maszk
hasznalata, de nem is tilos, ugyanakkor fontos a tdvolsagtartas hangsulyozasa az adottsagok figyelembe-
vételével.

Az intézményt csak egészséges, tlinetmentes allapotban lehet latogatni.

Digitalis munkarendet csak az operativ torzs dontése alapjan lehet bevezetni.

Rendkiviili sziinetet az Oktatasi Hivatal rendelhet el.

A karanténba keriilok korét, annak iddtartamat, szabalyait csak a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont
rendelheti el.

A sziil6i értekezleteket személyes jelenlét formdjaban tartjuk meg, de didkonként csak egy sziild, hozza-
tartozo jelenjen meg.

Az osztalykirandulasok, erdei iskolak megvaldsithatok, lehetdleg belfoldon és minél tobb szabadban el-
to1tott programmal.

Betegség esetén:

Koronavirusra utal6 tiinetek esetén az egyén elkiilonitésre keriil (,,B” szarny tanuszoda 61t6z01), az isko-
lai védoénot, iskolaorvost, sziilét értesitjiik.

A sziild koteles az iskolat értesiteni, amennyiben gyermekénél, vagy kozvetlen csaladtagoknal igazolt
pozitiv teszt keriilt kimutatdsra, vagy hatosagi karantént rendeltek el szamukra (ha a tanulo, vagy a vele
egyiitt €16 rokona kiilfoldrdl tér haza, kérjiik azt az intézményiinknek jelezni.)

Betegség utan a haziorvos engedélyével lehet kozosségbe jonni.

Karantént kovetden az intézménybe belépni a feloldasrdl sz616 hatésagi hatarozat bemutatasaval lehet.
A kozpontilag elrendelt online oktatas idején az egészséges pedagdgusok és didkok kdotelesek a kijeldlt
feladatokat ellatni.

Krénikus beteg gyermek csak orvosi igazoldssal maradhat tavol.

A sziil6/gondvisel6 harom napot igazolhat, tovabbi tiz nap igazolasat kérheti az intézményvezetotol.

Higiéniai eljarasok:

a tantermek, mosdok, 61t6zok, folyosok napi fertdtlenitése

a mosdok, kilincsek, korlatok napkdzbeni fertotlenitése

tanuldasztalok, székek fertotlenitése pumpas flakon, papirtorlé hasznalataval a tanulok bevonasaval tan-
orék végén

tantermek kozti ,,vandorlasok™ lehetdség szerinti korlatozasa
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o paros (fizikai kontaktust igényld) feladatok lehetdség szerinti kertilése (pl. testnevelés oran)
o Dbiifében egyszerre 2 {6 tartozkodhat.

Tanuloknak, dolgozoknak hangsulyosan javasolt eljarasok

o gyakori szappanos kézmosas, a tantermekben, folyosokon elhelyezett kézfertétlenitok hasznélata

o keriilendd a taneszk6zok, egyéb hasznalati targyak egymas kozti dtadasa, az arc érintése

e sajat taneszk6zok, egyéb eszkozok (taska, kulcs, telefon, szemiiveg, stb.) gyakori fertotlenitése

e amenzai étkezés sordn javasoljuk sajat ivokulacs, vizes palack hasznalatat

e ajanlott az iskolan kiviili tevékenységek soran a nagy létszdmu kozdsségekben, sport- €s kulturalis ren-
dezvényeken val6 részvétel megfontolasa

A Kaposvari Csokonai Vitéz Mihaly Altalanos Iskola, Gimnazium és Szakgimnazium a jarvanyiigyi
helyzetre valo tekintettel az alabbi higiénés ellatast biztositja intézményeiben:

o Kézfertdtlenitd szerek, kézmoséd szappan, papirtdrld, WC-papir folyamatos biztositdsa a kozdsségi €s
szocialis helyiségekben.

e Gondoskodik az épiiletek, butorok, eszkdzok fertotlenito takaritasarol.

e Amennyiben a tanul6 sajat tisztitdo eszkozoket szeretne haszndlni, erre természetesen lehetdséget biztosit
az iskola.

o (Tisztasagi csomagban ajanlott: szappan, kéztorld, kézfertdtlenité, WC-papir.)

Maszk hasznalata:

o Kérjiik, hogy személyes haszndlatra szant maszkot és pdtmaszkot minden tanuld biztositson maganak,
melyet tanitasi napokon hozzon magaval, hogy sziikség esetén hasznalhassa!

o Kérjiik, hogy gyermekiiket reggel az iskola ajtajaig kisérjek, a tanitds végén az iskola épiilete eldtt var-
jék. Kérjiik, hogy tiinetes vagy beteg gyermekiiket ne engedjék az iskoldba! Fertdzésgyanus gyermek-
nek otthon kell maradnia, a sziilének ebben az esetben értesitenie kell a gyermekorvost, haziorvost és az
iskolat.

Beléptetés, tavozas:
A fObejaraton érkezhetnek/tavozhatnak a tanuldk, hallgatok és az alkalmazottak az intézménybe.
Hianyzasok:

® A tanul6 tavolmaradasat — miniszteri rendelkezés szerint — csak nagyon alapos indok esetén kell iga-
zoltnak tekinteni. Minden ezzel kapcsolatos sziiléi kérelmet alaposan megvizsgdlunk és utdnajarunk.
Amennyiben a kérelemben megfogalmazott indok igazolast nyer, Gigy hatarozott idére megadhatd az
engedély €s igazoltnak tekinthetd a tdvolmaradas.

e A gyermek, a tanulo tdvolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérol és a kdznevelési intézmények névhasznélatarol szolo 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet-
ben foglaltak szerint érvényes, azok betartdsa szerint sziikséges eljarni.

Tovabbi kiegészités: ,, A karanténba keriilok korét, annak id6tartamat €s szabdlyait csak az NNK rendelheti el,
az iskola nem kérheti gyermek és pedagdgus tavoltartasat, kitelezo tesztelését.”
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Halaszthatatlan ligyek intézése eldzetes bejelentkezéssel torténik idopont egyeztetés utan. Elérhetdségeink:

o Telefonszdm: +36-82-411-628 (kdzponti telefonszam)
o E-mail: titkar@gyakorlo-kap.edu.hu
« KRETA rendszer

Az eljarasrendiink a minden esetben az Oktatisi Hivatal oldalan talalhaté INTEZKEDESI TERV A
KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN A JARVANYUGYI KESZENLET IDEJEN ALKALMAZANDO
ELJARASRENDROL aktualis verzidihoz igazodik. Figyelembe vessziik a megyei tisztifSorvos ajanla-
sat/modositasat is.

Kaposvar, 2023. szeptember 1.

Molnar Anna sk.
igazgat6
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A KAPOSVARI CSOKONAI VITEZ MIHALY ALTALANOS ISKOLA,
GIMNAZIUM ES SZAKGIMNAZIUM 20/2012. (V111. 31.) EMMI
RENDELET 5. § 2) 1) SZERINTI ELJARASRENDJE

A biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus vagy a koznevelési intézmény egyéb
alkalmazottja ellen iranyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban all6 tanulé részérol elkovetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megeldzésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei
és az alkalmazando¢ intézkedések:

A tanul6 az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kézosségellenes cselekményt kovet el
vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, k6zdsségi egyiittélés szabdlyaival alapvetéen ellentétes magatartast
tanusit, amely sérti az iskola helyi normadit €s a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagogu-
sok alapvetd érdekeit és a tanuld altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi felelésség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani.
Ha a kozdsségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstol
szadmitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek vagy biin-
cselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdl sz6l6 tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon
beliil vizsgalatot kezdeményez a kozdsségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen meg-
valositd tanulo ellen, amelybe bevonja a tanul6 sziileit. A vizsgalat lefolytatidsara az intézmény igazgatoja ha-
rom fOs bizottsagot hoz létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy
cselekedetével a tanuld megvalositotta-e a kdzosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A
vizsgalatban a bizottsdgnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi elja-
ras hatdlya ala tartozik-e vagy sem. Az elbirdlaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mérték-
ben veszélyezteti az iskolakozosség vagy osztalykozosség miikodését, az iskolai neveld-oktaté munka nyugodt
folytatasanak feltételeit, milyen tanuloi, pedagdgusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen mértékben
all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikacios eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel. A
vizsgalatnak és az alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megeldzését, valamint a ko-
zOsségellenes magatartast megvalositd tanuld elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitélé motivacigjat kell
szolgalniuk.

Kaposvar, 2023. szeptember 1.

Molnar Anna
intézményvezetd
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